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المحور الاول الدرمس الثانى : الأدوات الملحقة بالكمبيو 


: Flash Memory ذاكرة الغلاش‎ 


وهى تستخدم فى نقل البيانات والمعلومات من جهاز كمبيوتر لأخر 


محرك القرص الصلب الخارجي 1171( [1010 gcxternal‏ 


وهو مثل القرص الثابت ولكنه يعمل بشكل أفضل وأسرع 


واجهة الوسائط المتعددة عالية الوضوح |//(|! ال 


وهو سلك أو كابل ينقل الصوت والصورة من الأجهزة وإليها 


OSE 1 
1 : Ethernet Cable سلك إيثرنت‎ 
SS 


ور و2 


وهو سلك يربط جهاز الكمبيوتر بجهاز التوجيه (راوتز ) ii‏ 
چچ 
جهاز التوجيه أو الراوتر ا آلا 90: / ١‏ 
وهو جهاز يربط جهاز الكمبيوتر بالانترنت بواسطة ال أ٣|‏ ۷ أو سلك الايثرنت ١‏ 
س سے ` 


: Ethernet Porî منفذ الإيثرنت‎ 


يتصل بسلك الإيثرنت ويعتبر أكثر استقرارا وأسرع من الوصلات اللاسلكية 
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[.بايت = 8 بت - حرف واحد 


مثل كلمة ( كل ) تحتاج 2 بايت أى 16 بت 


وحدة قياس تستخدم لقياس سرعة الشبكة أو الاتصال بشبكة الانترذنت 
100M‏ 5 30,1 


كلما زادت سرعة الشبكة كان الاتصال أفضل وأسرع 


وحدة قياس لعدد الدورات التى تنفذها وحدة المعالجة المركزية ( المعالج ) فى الثانية الواحدة 


وكلما زادت عدد الدورات زادت سرعة المعالج 


البت Bit‏ وهى أصغر وحدة قياس وتمثل ( [ و صغر ) 
البايت Bit 8 Byte‏ 

B 4 Kilobytes الكيلو بايت‎ 

KB1024 Megabytes الميجا بايت‎ 

MB1024 Gigabyte الجيجا بايت‎ 

GB 1024 Terabyte التيرا بايت‎ 
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انقل الملغات القديمة إلى 
عدم القدزة على تخزين الملفات المساحة غير كافية محرك أقراص خارجى 
اتصال ضعيف بالشبكة أثناء اتصال اللاسلكي بالإنترنت جرب شبكة الإيثرذنت 
مؤتمر فيديو ضعيف وبطئ السلكية السريعة 
استخدم الايثرنت أو اتصل 
الإنترنت المنزلى لايعمل انقطاع الاتصال بمزود خدمة الإنترنت 
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0027740 وهى عبارة عن ربط جهازين كمبيوتر أو أكثر ببعض لتبادل البيانات والمعلومات 


وتنقسم إلى شبكة محلية 18/10 أو شبكة عالمية WAN‏ 


أو بالمستشفى فهى عبارة عن جهازين كمبيوتر متصلين بطابعة 


او جهاز توجيه (الراوتر ) 


کر من نيعت سية 


وتفصل ما بينها مسافات بعيدة بين المدن والدول والقارات 


مثال شبكة الإنترنت حيث تربط أجهزة كمبيوتر وأشخاص يستخدمونها من جميع أنحاء العالم 


١ / 


کڪ 


نحتاج إلى مايسمى بالبوابة رهس عأهى مثل جهاز التوجيه ( الراوتر ) 


حيث يقوم الراوتر بربط جهاز الكمبيوتر بمزود خدمة الإنترنت 5۲۴| 


ما هو 158 : هى خدمة الإنترنت التى تقدمها الشركات المصرية للمواطنين 


هى اختصار لكلمة We‏ ©190/لا 0112/ل/ا ١‏ الشبكة العالمية للمعلومات ) وهى جزء من شبكة الإنترنت 


وتتكون من صفحات ويب ومواقع يمكن التنقل بينها . مثل موقع بنك المعرفة المصري ا>اع 
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INTRANET 
ف‎ 
8 
3 وهى شبكة خاصة بمجموعة أشخاص مثل شبكة عمل فى شركة أو مؤسسة‎ 


١ 

١ 

ا 
3 


[- اتصال الإنذترنت كان من خلال خط الهاتف وكان يستحيل استخدام الهاتف أثناء 
استخدامك اللانترنت 

2- : خط المشترك الرقمي وهي وصلة ذات سرعة عالية وتسمح باستخدام الهاتف 
والإنترنت فى وقت واحد 


E -‏ ظهور الشبكة العنكبوتية العالمية WWW‏ 


4 0 ظهرت أجهزة ١-۴‏ وأصبح الإنترنت على الهواتف المحمولة المتنقلة 


وظهرت خدمة 7015001 والتى تسمح لك بتوفير خدمة الإنترنت للأجهزة الأخرى التى قد تكون 
لديك 
الشبكة المفتوحة الشبكة المغلقة 
Closed Open‏ 
Network Network‏ 
هى جزء من الشبكة المفتوحة ولكن 
تتميز بانها مفتوحة ومتاحة للجميع 
مثل : الشبكة العنكبوتية مثل : معمل المدرسة ١‏ مغلقة ) 
و شبكة الإذنترنت أما المدرسة ككل ( مفتوحة ) 
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الدرس الرابع : أدوات التواصل الرقمي 


: Internet Of Things إنترنت الأشياء‎ 


هو الذى يتكون من أجهزة متصلة بالانترنت عن طريق INTERNET OF | ©[ ۷i-۴¡‏ ,| 
يمكنك التحكم بها سواء كنت بالغرفة نفسها أو فى مكان اخر ا THINGS‏ „ 
®“ 
ml‏ “ابل من a‏ 
مثل.: مكبرات الصوت التى تعمل من خلال البلوتوث *# 5ك وي انه 


الثلاجة أو الغسالة الرقمية يمكن تشغيلهم وايقافهم عن طريق أحد التطبيقات 


ما هو البلوتوث ط1001» |8 : 


هو تقنية شبكية تربط الأجهزة المحَمُولة اللاسلكية عبر مدى قصير لنقل البيانات 
شبكات الإنترنت وذوى الهمم 


تمنح شبكات الكمبيوتر الأشخاص ذوى الهمم الاستقلالية سواء فى المنزل أو فى الأماكن العامة وتساعدهم 


على توفير المال والقت وزيادة مستوى ثقتهم بنفسهم 


: Screen ReQders قارئات الشاشة‎ 


لمساعدة ذوى الهمم من ضعاف البصر فى كتابة الأبحاث 


والواجبات المنزلية والوصول إلى الملفات و المستندات على جهاز الكمبيوتر 


5 تساعد ضعاف البصر والمكفوفين على القراءة 2 


25231420 البيع والشراء من خلال الإنترنت OE‏ 


- لابد من أخذ الإذن من والدينا قبل شراء أى غرض من خلال الإنترنت 
- لابد من إتخاذ الحذر والأمان عند إعطاء معلوماتك الخاصة لأى شخص وهذا ما يسمى ب 


Digital Privacy ( الخصوصية الرقمية‎ ( 
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كيفية مواجهة وحل المشكلات التى تواجهك أثناء استخدامك للكمبيوتر ؟ 


ماهي المشكلة 


هل هى مشكلة فى جهاز الكمبيوتر نفسه أم 


1 

فى البرمجيات 

هل أنا ارتكبت خطأ أدى إلى هذه المشكلة 
5 فكر فى طرق وأساليث مختلفة لحل المشكلة قم بالتخطيط لها 
1 قم بدراسة وتجربة الحلول المحتملة للمشكلة ١‏ جرب كل منها إلى أن ينجح أحداها 


4 أى الحلول قد نجحت ؟ 


5 إإذا لم تتوصل إلى حل للمشكلة عليك بالإستعانة بمعلمك أو أحد أفراد أسرتك 


تكنولوجيا المعلومات والاتصالات 
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المشكلات الشائعة التى تواجه جهاز الكمبيوتر والإتصال بالانترنت 


قم بإعادة تشغيل الجهاز 
بطء جهاز الكمبيوتر عند 
1 تحقق من تحديثات التطبيقات 
فتح التطبيقات 


احذف بعض التطبيقات الغير مرغوب فيها 
تحقق من الإتصال بال ۷-۴ 

2 محرك البحث يعمل ببطء 
تأكد من تحديث التطبيقات 

قم بإعادة تشغيل الكمبيوتر وكذلك الراوتر 
تحقق من سرعة الإنترنت 


لايوجد اتصال بالانترنت 


التحميل بطئ کک 
3 تأكد من أن الراوتر متصل 
قم بإعادة تشغيل الراوتر 
قم بتغيير سلك الإيثرنت 


اتصل بخدمة العملاء لامدادك بمزود خدمة الإنترنت 


١7 
2 
mm | Oading 
ا‎ 


4 
4 


Please Walt 
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ماهى طرق الحصول على المعلومات 
| - المكتبات: 


حيث تختوى على الكثير من الكتب والمقالات والمخطوطات فى مجالات كثيرة ا 


2- المقابلات المباشرة : 


وهى مقابلة شخصين وجها لوجه لتبادل المعلومات والخبرات وللمناقشة 
3- التليفزيون : 


وهو جهاز من خلاله يتم عرض الكثير من المعلومات 


4- رمز الإستجابة السريع ©2001 QR‏ 


وهو رمز لإخراج المعلومات الموجودة على الأنظمة من خلال توجيه كاميزا الجهاز على الرمز 


تستخدم لتخزين ونقل البيانات و المعلومات 


ادخال الصور والرسوم للكمبيوتر وحفظها بداخله 


لإلتقاط الصور وتسجيل الصوت والفيديو وتخزينهم بشريحة ذاكرة 
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View 
Sort by 
Refresh 


ste 


ste shortcut غات بجهازك ؟‎ ١ بغية تنظيم‎ 
Undo Move 

و هو ê‏ ع 
[- دفوم بإنشاء مجلد رديسي Graphics Properties...‏ 9 
Graphics Options‏ @ 


2- أضف مجلدات فرعية بداخل المجلد الرئيسي 


EI Display settings 


3- صم عئوانا مناسبا لکل مجلد i Personalize‏ 


4- ضع الملفات والصور ومقاطع الفيديو فى المجلد الصحيح 


83 Microsoft Access Database 


View &| Bitmap image 

Sort by 32 Microsoft Word Document 

Refresh 83 Microsoft Access Database 

لإنشاء مجلد رئيسي أو فرعي ١‏ مجلد جديد ) Microsoft PowerPoint Presentation‏ 0 


9 
EEE 12: Microsoft Publisher Document‏ 
- نضغط بزر الفارة الآيمن فتظهر قائمة. مختصرة WinRAR archive‏ ا و 
Rich Text Format‏ أذ 
اس ار سد Graphics Properties...‏ 8 


+ ثح هو 5 i qy‏ 0 وه 
- حر الآامر New‏ دتظهر قائمه اخرى فرعي Graphics Options HE} Microsoft Excel Worksheet‏ © 


New ١ 0 WinRAR ZIP archive 


El Display settings أو مجلد‎ Folder نختر الأمر‎ 2 


Personalize‏ أ 


Pin to Quick access 
Ã Add to VLC media player's Playlist 
يكم‎ Play with VLC media player 
EH Scan with Windows Defender... 


Give access to 0 0020 »م‎ cox ويه 4 م0100‎ * i 5 .رمه‎ 5 
نضغط بزر الفغارة الا يمن على المجلد فتظهر فائمة مختصرة سم ام‎ 
Include in library 
Pin to Start 5 0 
Add to archive... R 5 
هه‎ Add to "New folder.rar" ename دجير مر‎ 
هه‎ Compress and email... 
¥ Compress to "New folder.rar" and email 


Send to 
Cut 

Copy 

Create shortcut 
Delete 


Rename 


Properties 
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- قوجد عدة طرق لنشر ومشاركة المعلومات مع الأخرين عبر الإنترنت 


وهى مشاركة المعلومات ونشرها من خلال وهى مشاركة المعلومات ونشرها من خلال 
وذلك للحفاظ على هذه المعلومات لذلك فهى ولكن هذه المعلومات تكون معرضة للخطر لذلك هى 
أكثر أمانا أقل أمانا 


مثل : البيانات الشخصية وحباتك الشخصية وأفكارك 
مثل الإعلانات - الأخبار العامة - قرارت الحكومة 
وأبحاثك وملفاتك 


كيفية مشاركة المعلومات باستخدام برنامج اع ©<2 705011ح1// جداول البيانات : 


- الهدف الرئيسي من برنامج اع©<] هو إجراء العمليّات الحسابية وجداول البيانات 

- برنامج اع©< : هو عبارة عن مجموعة من الأعمدة والصفوفا وتقاطعهما ينتج خلايا 
عناوين الأعمدة عبارة عن حروف مثل ( CA-B-C-D.....‏ 
عناوين الصفوف عبارة عن أرقام مثل ( .......-1-2-3-4( 


عناوين الخلايا عبارة عن حروف وأرقام ( ..... 04 - A۸1 - 82 - ٤3‏ ) 


® جد - FE 5 3 = î ZZ Autosum‏ لطا 
ES Fin ~ :‏ سے کح 3 2 ت Ea‏ 5 
Find &‏ ع Conditional Format as Cell Insert Delete Format ga Sort‏ 
Clear - Filter ~ Select ~‏ يي - - - ~ Formatting - Table ~ Styles‏ 
Styles Cells Editing‏ 2 
D Cc B A‏ 2 ج لكا H‏ 


0 
ا 
~n‏ 
6 
3 
WN =‏ هاي 0 لد تن ف 
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1 - اذهب إلى شريط القوائم 101 1100© // واضغط على تبويب 0010] 


New Microsoft Excel Worksheet - Excel 


4j ZA | ١ E 
2١ 62 د‎ 
Z| Sort Filter Textto 
Y Advanced | Columns 
Sort & Filter 


“د ات - 5 nn‏ 


8 Share 


EF Flash Fill fa Consolidate 


FR FA | Boru 
52 ا‎ 1 

Ungroup >‏ 33 د ا 
Ef] Subtotal‏ 


Outline Bl ^ 


Bf Remove Duplicates 
What-If Forecast 


Analysis + Sheet 
Forecast 


Ê Manage Data Model 


Data Tools 


كك كككا]ك لكا : 


Count: 5 


01281878075 


Textto 
Columns E Data Validation > 


BH © 


File Home Insert EG 


Page Layout 


[= 1 From Text/CSV [® Recent Sources 


1 [@ From Web 


Ëğ Existing Connections 
Refresh 


et 
Data + 3 From Table/Range All > 


Get & Transform Data Queries & Connections 


E2 


5 


‹ لك هه‎ O دن حد دن‎ n 
vo 
3 


اعمي - +صمطعيارم للا أصعيظ O #&-. 5 Naw Mirrnenft‏ 


"| ©- 5 New Microsoft Excel Worksheet - Excel 


File 


Q Tell me what you want to do 


E‏ مج 


Home Inset Page Layout Formulas View Help 


0 [fj ممع‎ Texw/CSYV [fo Recent Sources 


i [ğ From Web E Existing Connections 


Get Filter 
Data + Û [From Table/Range 


All Y Advanced 


Get & Transform Data Queries & Connections Sort & Filter 


E2 5 kx 


Sheet1 6 
Ready yAccessibility: Good to go 


O Tina hara tn caarrh 
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اضغط ,على الخلية المراد إنشاء صبغة بسيطة بها 6 5 0ت 


ها WN‏ حدا تن © لك 66 م اخ 


ثم حدد الخلايا المراد إضافتها فى الصيخة الكسيطة 


واكتب بين كل خلية وأخرى علامة الجمع أو الطرح أو القسمة أو الضرب حسب ما تريد 


A B C 
[sec | 5 FF 6 
2 
3 
4 
5 
6 
£ 
8 
9 
10 

ثم نقوم بالضغط على مفتاح 21161 من لوحة المفاتيح ليظهر ناتج الصيغة 

cC‏ 8 4م 

1 11| 5 6 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
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0053230-77 وهى بياناتك الخاصة بك أو معلومات التعريف الشخصية ( !|| ) مثل 
الاسم < العنوان - كلمات المرور - تاريخ الميلاد 


ما المخاطر التى من الممكن أن نتعرض لها من المخترقين للكمبيوتر ؟ 


- سرقة بباناتك الشخصية 


- سرقة رقم الحساب المصَرَفيَ لسرقة أموالك 


- سرقة بريدك الإلكترونى وكلمة المرور لإرسال فيروس إلى جميع أصدقائك 


كيفية الحفاظ على معلوماتك الشخصية: 


- عدم نشر معلومات شخصية على الإنترنت 
- استخدام كلمات مرور قوية تحتوى على أرقام وحروف وعلامات خاصة مختلفة لكل موقع 
- عدم الاشتراك فى موقع أو تطبيق يطلب منك بياناتك الشخصية 


- استخدام برامج مكافحة الفيروسات للحفاظ على جهازك 


- احرص على تحديث أجهزتك بانتظام 


- الإصابة بالفيروسات 


- سقوط جهاز الكمبيوتر أو تحطمه 


- مشكلات متعلقة بالبرمجيات 
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لحماية الملفات المخزنة على الكمبيوتر من الفقدان : 


وذلك من خلال إنشاء نسخة احتياطية للملفات عن طريق : 
- أحداالتطبيقات التى تنشئ نسخ احتياطية من الملفات 


- أو الظريقة الأكثر أمانا وهى نقل الملفات لجهاز أخر سواء ۷ ) ا < ( 2 


( محرّك قرص صلب خارجى أو محرك أقراص فلاش - شبكة ) 


التصيد الاحتيالى gوہPhishi‏ 
هو ارسال رسالة بريد إلكترونية أو من خلال تطبيقات التواصل الإجتماعي 
بغرض سرقة بياناتك ومعلوماتك الشخصية 


أمثلة لهذه الرسائل : 


- رسالة تطلب منك بياناتك ومعلوماتك الشخصية أو تفاصيل حسابك البنكي 


- رسالة تخبر بأنك قد فزت بجائزة مالية وتطلب منك تفاصيل حسابك البنكي لارسالها لك 


- تحتوى على أخطاء إملائية ونحوية 


- طلب الحصول على بياناتك الشخصية بدون سابق انذار 
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7 ا هو الاحتيال ولكن عن طريق الرسائل النصية وليست من خلال البريد الإلكتروني للحصول 


برامج إدارة كلمات المرور : 


يوجد نوع من أنواع البرامج خاص بإدارة كلمات المرور حيث تساعدنا فى 


- إنشاء كلمات مرور قوية ومختلفة لكل حساب من حساباتك 


- اخبارك بحالة كلمات المرور هل هى ضعيفة أم استخدمت من قبل أو قد سرقت من خلال الإذترذنت 


: MFA المصادقة متعددة العوامل‎ 
/ TR. D WELCOME 


تستخدم لتقوية وتدعبم كلمات المرور الخاصة بك adê‏ 


لمنع المخترقين من الوصول لحسابك وبياناتك عبر طريقتين : 


1[- كلمة المرور الخاصة بك أو رقمك التعريفي الشخصي ۴|١‏ 


2- بريد الكترونى أو رمز لمرة واحدة 


مثال : دخولك لحسابك من خلال جهاز أخر غير جهازك الأساسي ستصلك على الفور رسالة على تليفونك المحمول 


للتأكد من أنك صاحب الحساب وأنت من تحاول الدخول لحسابك عن طريق رمز لعدة أرقام 
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الدرس الرابع : كيفية التعامل مع المواقع الالكترونية المزيفة 


مواقع التصيد الإحتيالي : 
هى مواقع إلكترونية احتيالية مزيفة وذلك للحصول على بياناتك الشخصية أو المالية ومحاولة استدارجك واختراق 
مثل اسم المستخدم - كلمة المرور - تفاصيل حسابك البنكي - تفاصيل بطاقة الإئتمان 
ومن أمثلتها : 

مواقع التسوق المزيفة + لاتزسل إليك الأغراض التى اشتريتها بشكل صحيح 

مواقع برمجيات التخويف : تحتوى على تحذيرات بضرورة تحميل تطبيق خاص بهم لحل مشكلة على جهازك 
الشخصي 

مواقع الاحتيال عبر الجوائز والمكافات : 


تعرض عليك مكافأة مالية كبيرة غير حقيقية 


كيف نتجنب المواقع الالكترونية الإحتيالية : 


1[ - لا تصرح ببياناتك ومعلوماتك الشخصية 


2- التحقق من وجود أخطاء إملائية 


3- قم بالبحث عن الموقع قبل زيارته لمعرفة هل هو موقع احتيالى أم لا 


4- التحقق من محدد موقع المعلومات ]۸1ل ١‏ عنوان الموقع ) لكى تتأكد من أن الموقغ غير مزيف قبل زيارته 


ما الإجراءات التى تتبعها فى حالة وقوعك ضحية لهذه المواقع الاحتيالية ؟ 


[- اخير والدك أو أحد أفراد أسرتك 
2- الاتصال بالادارة العامة لمكافحة جرائم الإنترنت أو خط مساعدة الطفل 


3- ابلاغ المتجر الالكترونى ومزود الخدمة الذي تتعامل معه 


01281878075 
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هو معلومات موجودة على شبكة الإنترنت وقد تكون كتب إلكترونية - مطبوعات - صور - 


فيديو 5-5 صوت 5 ألعاب 5-6 برامج وهوووو 


530022 هوحق قانونى يمنح صاحب العمل حق طباعته ونشره ولايحق للأخرين استخدامه دون إذنه 


وذلك لحماية أعمال المبدعين والمؤلفين 


- حرف ) الموجون بداخل دائرة COD‏ 
- عبارة " تستخدم محتوئ محميا بحقوق النشر 


1 - طلب الإذن قبل استخدام أى محتوى أو اسناد العمل إلى صاحبه 

2- إذا كان المحتوى مكتوبا : 

- الا يجوزأن تستعين إلا بجزء صغير فقط من كتابات الشخص مثل بعض الجمل أو الكلمات 
- اعادة صياغة الأفكار بأسلوبك الخاص 


3- إذا كان المحتوى صورا : 


- يجب ذكر عنوان الصورة واسم المصور أو الرسام ورابط النسخة الأصلية للصورة 


- الأعمال التى تصنف كملكية عامة - الاكتشافات والحقائق 
- الأعمال التى مر على وفاة صاحبها 50 عاما 


- الأعمال التى يعطي صاحبها حق إعادة استخدامها فى أى وقت وأى مكان ( المشاع الإبداعي ) ومن حق 


الجميع الانتفاع بها 
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كيفية إجراء بحث دراسى مرتبط بمادة ؟ كبفية حل مشلكة ما ؟ 
كب 9 نسي بط د لمكب 


1 - استخدام مصادر موثوقة مثل موقع بنك المعرفة المصري أو المواقع المقترحة من معلمك ومدرستك 


2 استخدام مصادر متعددة للتأكد من صحة المعلومات التى حصلت عليها 


المعلومات مبنية على الحقائق وليست الأراء 


تنتج عن البحث والملاحظة تستند إلى وجهات نظر الشخص وخبراته 
يمكن اثباتها لا يمكن اثباتها 

لاتحتمل الجدل تحتمل الجدل 

تنطبق على الجميع لا تنطبق على الجميع 


اكالا محدد موقع المعلومات : 


وهو اختصار لكلمة 0©©0101]! Resource‏ 011501117لا ويسشتخدم للدخول للموقع من خلال كتابته فى محرك 


البحث أو شريط العنوان 


| http://www.internet.com 


ا 


ولتخزين عناوين المواقع للرجوع إليها مرة أخرى من خلال شريط الإشارة المرجعية Bar‏ 8001210112 


- الكتب والمقالآات والمذكرات والرسائل 
- الصور ومقاطع الفيديو ( معلومات مرنية ) 
- الخرائط والمخطوطات والوثائق ( مفيدة عندما نحتاج لحقائق يمكن قياسها ) 


- السجلات وقواعد البيانات والجداول 
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عند إنشاء بحثك أو ورقتك البحثية يجب عليك الأتى : 


- قدوين الملاحظات بأسلوبك الخاص 

2 ذكر المضادر التى استخدمتها فى بحثك 

3- ذكر اسم الكاتب أو المؤلف ومحدد موقع المعلومات الخاص به ]لا 

4- أعد قراءة ملاحظاتك .. وإذا وجدت معلومات مفقودة عد مرة أخرى للمصدر وابحث عنها 


5- استخدم علامتى التنصيص " " عندما تكون أقوال المؤلف مهمة 


للبحث عن معلومات من خلال الاإنترنت بواسطة الكلمات المفتاحية : 


- اضغط على مفتاحي ۴ + CTRL] + 3 ٥۲۴1‏ 


2- اكتب المصطلح فى خانة البحث 


3- سوف يتم تظليل الكلمة المفتاحية المراد البحث عنها بلون(معين فق أى مكان وجدت بالموقع 


إعادة صباعة النص : 
وهو استخدام أسلوبك الخاص فى شرح فكرة الكاتب أو المؤلف 


وترتيب الأفكار وبناء الجمل وتغيير بعض المرادفات 


الإقتباس : 


هو نقل عبارات خاصة بمؤلفين إلى نص أخر خاص بك لهدف معين 
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من أخلاقيات الإقتباس : 


[ - ذكر المصدر المأخوذ منه الإقتباس وسبب استخدامه 


2- استخدام بعض المصطلحات والجمل مثل 


أفادت .هذه المقالة ثم نكتب عنوان المقالة 
وفقا ل ثم نكتب اسم المؤلف 
صرح ثم نكتب اسم المؤلف 


وهذا ما يطلق عليه ب ( بادئات الجمل ) 5101115 Sentence‏ 


الإستشهاد بالمصادر : 
وهو ذكر جميع المصادر التى اقتبست منها معلوماتك 
3- إذا أردت ذكر مصدر معلوماتك وكان موقعا إلكترونيا من الممكن ذكر: 
4- الرابط الالكتروني الخاص بالموقع 
5- صورة أو كلمة مظللة عند الضغط عليها تنتقل إلى موقع أخر ؤتعرف ب 


( الوصلة أو الإرتباط التشعبي Hyperlink‏ ( 
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